OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dzialajac na podstawie Art. 11 i Art. 13 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowisko

urzednicze w Przedszkolu nr 10 im. Marii Konopnickiej w Suwatkach

Dyrektor Przedszkola nr 10 im Marii Konopnickiej w Suwalkach oglasza konkurs na

wolne stanowisko urzednicze glowny ksiggowy

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
ukonczone ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe, co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci (staz pracy lub
dziatalnos$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku
gléwnego ksiggowego),

ukonczona $rednia policealna lub pomaturalna szkolg ekonomiczna o kierunku
rachunkowos$¢ 1 posiada co najmniej sze$cioletnig praktyke w ksiggowosci,
znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu z zakresu rachunkowosci oraz
sprawozdawczosci budzetowe;,

znajomo$¢ obstugi aplikacji komputerowych,

znajomo$¢ obstugi programu Platnik,

10) znajomo$¢ przepisow z zakresu rozliczen z ZUS, prawa podatkowego

dotyczacych jednostek o$wiatowych.

2. Wymagania dodatkowe na stanowisku gléwnego ksiggowego jednostki
budzetowej:

1)
2)
3)

kreatywnos$¢, umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy, rzetelnos$¢, odpowiedzialnos¢,
doswiadczenie zawodowe w jednostkach o§wiatowo-budzetowych,

znajomos¢ programow ptacowych i finansowych: Place, Finanse - pakiet Prog
Man.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

prowadzenie petnej rachunkowosci i gospodarki finansowe;j jednostki zgodnie z

obowiazujacymi przepisami 1 zasadami,

sporzadzanie dokumentacji ZUS i US,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych z planem

finansowym oraz kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow ksiggowych,

sporzadzanie planow finansowych 1 sprawozdawczos$ci budzetowej jednostki,
przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

nadzér nad stosowaniem zasad 1 przepiséw okreslonych w ustawach o

zamoOwieniach publicznych, o ochronie danych osobowych i ochronie informacji
niejawnych,

opracowywanie projektow, przepisdéw prawa wewngetrznego zwigzanych z

dzialalnoscia finansowa przedszkola,



9) zabezpieczanie dokumentdéw ksiggowych i sprawozdan finansowych oraz nalezyte
archiwizowanie dokumentow,

10) rozliczanie inwentaryzacji majatku przedszkola

11) Wykonywanie innych niewymienionych obowiazkow, ktore z mocy prawa lub
przepisdéw wewngtrznych wydanych przez dyrektora jednostki, naleza do
kompetencji gtéwnego ksiggowego.

4. Wymagane dokumenty:

1) curriculum vitae,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie, doSwiadczenie zawodowe
oraz kwalifikacje do zajmowania stanowiska, poswiadczone za zgodnos$¢ z
oryginatem,

4) os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu
petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych,

5) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

6) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku glownego ksiggowego,

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celdéw naboru,

8) opinia badz referencje od poprzedniego pracodawcy.

5. Wymiar etatu: % etatu.

6. Miejsce i termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w Przedszkolu nr 10 im
Marii Konopnickiej w Suwalkach lub przesyta¢ na adres:
Przedszkole nr 10 im Marii Konopnickiej w Suwatkach
16-400 Suwatki, ul. Nowomiejska 10
tel. 87 5673026
w terminie do 30.12.2011r. do godz. 14.00 z dopiskiem: ,, Nabor na wolne
stanowisko urzednicze — gtowny ksiggowy w Przedszkolu nr 10 im Marii
Konopnickiej w Suwatkach”.

7. Osoby ktore zostang zakwalifikowane do dalszego etapu naboru zostang
powiadomione pisemnie lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej.

8. Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjnej Przedszkola
nr 10 im. Marii Konopnickiej oraz na BIP UM Suwalki.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych
do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko gtownego ksiggowego w Przedszkolu nr 10 im. Marii
Konopnickiej w Suwatkach zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
72002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

Suwatki, 12 grudzien 2011 r.



