
PRZEDSZKOLE Nr 7ul. Andersa 1O16-4OO Suwaki
tel. (87) s67-25-89

NlP B44.233.8E.00. REGoN 200403097 OGŁOSZENIE NABORU NA woL|{E STANOWISKO URZĘDNICZE

Działa1ąc napodstawie Ar1. 13 Ustawy zdnla 21 listopada2008 r. o pracownikach samorządowych Dz,I].z 2008 r. nr 223, poz. 1458 ) oraz Regtrlaminu naboru kandydatów na wolne stanowiska urzędnicze
w Przedszkolu nr 7 w Suwałkach.

Dyrektor Przedszkola nr 7 w Suwałkach ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze
1. Nazwa i adres iednostki
Przedszkole nr 7
ul. Andersa 10
16-400 Suwałki
Tel. (87) s67-2s-89
2. określenie stanowiska urzedniczego

księgowy
3. Wymiar czasu pracy: 712 etatv-20 godzintygodniowo
4. Mieisce wykonywania pracv: Przedszkole nr 7 w Suwałkach
5.Wymagania niezbędne:
1 ) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) posiadanie kwalifikacji wymaganych na stanowisku księgowy,
3) co najmniej wykształcenie średnie ekonolrriczne,
4) posiadanie petnej zdolności do czynności prawnycl.r i korzystanie z pełni praw publicznych,
5) brak prawomocnego skazanta za przestępstwo umyślnie popełnione'
6.Wymagania dodatkowe:
1) doświadczenie zawodowe w księgowości rv jednostkach budzetowych,
2) znajomość aktów prawnych zwięanych z funkcjonowaniem placówki oświatowej,
3) biegła znajomośc obsługi ap1ikacji komputerowych firmy ProgMan (Płace, Kadry, Zlecone,
Wyposazenie, Arkusz Organizacyj ny),
4) samodzielność, kreatywnośó, komuniLtatywność, umie.iętność sprawnego podejmowania d,ecyzji,
umiejętnośó pracy na samodzielnym stanowisku, atakie w zespole, wysoka kultura ósobista.

Zakres wykonywanych zadań:
1) prowaclzenie rachunkowości i gospoclarki 1inansowej .|ednostki zgodnie z obowięującymi
przepisami i zasadami.
2) sporządzanie spraw ozdan fi n ansowych,
3) przestrzeuanie dyscypliny budzetowej,
4) sporządzanie list płac oruz dokumentów rozliczęniowych ZUS, US,
5) sporządzenie wszelkich sprawozdań dotyc zący ch wynagrodzeń pracowników.
7. Wymagane dokumenty
1) list motywacyjny i CV,
2) kopie dokumentów potwierdzających wylllagany staz pracy'
3) uwierzytelnione kserokopie dokr-unentów 1lotwierdzające posiadanie wymaganego wykształcenia,
4) aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwsk azan d'o wykonywania pracy na w/w stanowisku,
5) oświadczenie o niekaralności,
6) oświadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanle danyclr osobowych do cęlów rekrutacii.
7) kserokopia dowodu osobistego.

Dokumenty na|eŻy składać w zarnkniętych kopertach w Przedszkolu nr 7 w Suwałkach lub przesyłac na
adres wskazany w pkt. 1 niniejszego ogłoszcnia w terminie do 10.08.2011 r. do godz. 15:00 z dopiskiem:
,,Nabór na wolne stanowisko _ księgowy rv Przedszkolu nr ,7,,.
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