OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

»Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w Suwalkach w latach 2018 - 2019”

Nazwa Zamawiajacego:  Miasto Suwalki

REGON: 790671030

NIP: 844-21-55-152

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwatki
Strona internetowa: www.um.suwalki.pl,

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 - 562 80 00

fax: 87 -562 8098

Wszelka korespondencje zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowagé:

Nazwa: Urzad Miejski w Suwalkach,
Wydzial Zaméwien Publicznych

Adres: ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki

Strona internetowa: http://bip.um.suwalki.pl

e-mail: zp@um.suwalki.pl

tel: 87 —562 8271

fax: 87 — 562 80 98

znak postepowania: ZP.271.117.2017




1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostalo
zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

1. Postepowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017, poz.
1579),

2. Miejsce publikacji ogloszenia o zamowieniu

— Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Suwatkach - http:/bip. um.suwalki.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia sg ustugi polegajace na §wiadczeniu biezacej obstugi prawnej

Urzedu Miejskiego w Suwatkach wraz ze zmianami organizacyjnymi Urzedu, ktore

nastgpig w trakcie realizacji zamowienia.

Zamowienie jest podzielone na dwie czgsci:

I. Czesé 1

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasta
Suwaltki poprzez wykonywanie przez Wykonawce bezposredniej, biezacej obstugi
prawnej Zamawiajacego, w ramach zadanh Zamawiajacego realizowanych przez
nastepujace wydziaty 1 komorki organizacyjne Urzgdu Miejskiego w Suwalkach:

1) Biuro Rady Miejskiej,

2) Biuro Prezydenta Miasta,

3) Wydziat Organizacyjny,

4) Wydziat Budzetu i Finansow,

5) Wydziat Podatkéw 1 Optat,

6) Wydziat Rozwoju 1 Funduszy Zewnetrznych,

7) Wydziat Architektury 1 Gospodarki Przestrzennej,

8) Wydziat Geodezji, Gospodarki Nieruchomos$ciami i Rolnictwa,

9) Wydzial Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej,

10) Wydziat Spraw Obywatelskich,

11) Urzad Stanu Cywilnego,

12) Wydziat Komunikac;ji,

13) Wydziat Informatyki,

14) Wydziat Inwestycji

15) Wydziat Zaméwien Publicznych,

16) Pelnomocnika Prezydenta Miasta ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi,

17) Miejskiego Rzecznika Konsumentow.

2. Obshluga prawna obejmuje w szczeg6lnosci:

1) biezace udzielanie interpretacji, porad, doradztwa prawnego oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;



2) sporzadzanie opinii prawnych 1 innych opracowan na pisSmie w terminie do 4 dni roboczych
pracy Urzedu od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmniej:

- analize¢ stanu prawnego,

- konkluzje zawierajaca prawidlowe, zdaniem opiniujgcego, rozwigzanie badz propozycje
rozwigzania problemu formalno-prawnego zglaszanego przez Zamawiajacego. Wszystkie
opiniowane dokumenty powinny zawiera¢ zapis ,,Nie nasuwa zastrzezen formalno-prawnych i
redakcyjnych” wraz z podaniem miejsca i daty sporzadzenia opinii oraz podpisu osoby
sporzadzajacej opini¢. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii
prawnej lub zaopiniowania aktu prawa miejscowego moze ulec skroceniu do 2 dni na wniosek
Zamawiajacego.

3) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujacych przepisow zwigzanych z
funkcjonowaniem samorzadu gminnego 1 powiatowego, poprzez biezace informowanie o ww.
zmianach w szczegdlnosci podczas cyklicznych spotkan z udzialem osob kierujacych
komoérkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Suwalkach;

4) niezwloczne informowanie Sekretarza Miasta oraz w uzasadnionych przypadkach podczas
cyklicznych spotkan z udzialem o0s6b kierujagcych komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego w Suwatkach o uchybieniach w dzialalnosci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa 1 skutkach tych uchybien;

5) uczestniczenie, na wniosek kierownikow 1 naczelnikow komorek organizacyjnych, w
prowadzonych rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego;

6) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uméw, parafowanie
zawieranych umoéw, w terminie do 2 dni roboczych pracy Urzedu od ich ztozenia. W przypadku
braku mozliwo$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania
musi by¢ wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzania
prawidlowe pod wzgledem prawnym,;

7) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow aktow prawa miejscowego,
zarzadzen Prezydenta 1 innych aktow prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji publicznej, w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi by¢
wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzania prawidlowe
pod wzgledem prawnym;

8) udziat w pracach zespotdw, komisji 1 innych cial roboczych powoltywanych przez Prezydenta
Miasta wg dyspozycji Prezydenta Miasta;

9) uczestniczenie 1 $wiadczenie obstugi prawnej w trakcie obrad Sesji Rady Miejskiej;

10) $wiadczenie obslugi prawnej w postepowaniach przetargowych w/g dyspozycji
Zamawiajacego, w tym reprezentowanie przed KIO 1 Sagdem bez wzgledu na wartos$¢ sporu.
11) dochodzenie roszczen na drodze sadowej 1 prowadzenie egzekucji wierzytelnosci cywilno-
prawnych Zamawiajacego w/g dyspozycji Zamawiajacego;

12) przejecie akt spraw sadowych 1 egzekucyjnych bedacych w toku postepowania w celu
dalszego ich prowadzenia — bez wzgledu na tematyke 1 warto$¢ przedmiotu sporu;



13) reprezentowanie Zamawiajacego przed urzedami, instytucjami, osobami prawnymi i
fizycznymi na podstawie dodatkowych upowaznien, w przypadku wystgpienia sporow
prawnych, postepowan arbitrazowych lub pojednawczych;

14) zastepstwo procesowe wykonywane przez adwokata, radce prawnego lub prawnika
zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874), w
postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sagdami, trybunatami lub innymi
organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
migdzynarodowymi sgdami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi, z
wylaczeniem postepowan z obszaru realizowanych przez Zamawiajacego inwestycji, ktorych
warto$¢ przedmiotu sporu bedzie przekraczata 100 tys. zi

3. Wykonawca zobowigzuje si¢, iz w ramach realizacji umowy bedzie swiadczy¢ obstuge
prawng w sposob nastepujacy:

1) minimum jeden radca prawny lub adwokat bedzie swiadczy¢ obstluge prawng w wymiarze
7 godz. dziennie tj. od godz. 8:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Suwalkach, przy ulicy Mickiewicza 1.

2) W uzasadnionych przypadkach, w zakresie zadan okreslonych w ust. 2 pkt 1, 5, 8, 9, 10,
11, 12, 13, 14 Wykonawca jest zobowigzany §wiadczy¢ obstuge prawng poza siedziba
Zamawiajacego. Nie zwalnia to jednak ze $wiadczenia obstugi prawnej w wymiarze 7 godz.
dziennie tj. od godz. 8:00 do 15:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu Miejskiego
w Suwatkach przez adwokata lub radce prawnego (zastepstwo).

4. Wykonawca zapewni cigglo$¢ obstugi prawnej w okresie realizacji niniejszego
zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania obslugi prawnej na rzecz innych
podmiotow z udzialem zamawiajacego, jednostek organizacyjnych miasta i miejskich
0osOb prawnych oraz wystgpowania w postepowaniach toczacych sie przed
Zamawiajacym w postgpowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania
umowy.

6. Wykonawca musi dysponowac licencja na system informacji prawnej przez caly okres
obowigzywania umowy.

II. Czes¢ 11
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Miasta
Suwaltki poprzez wykonywanie przez Wykonawce bezposredniej, biezace] obstugi
prawnej Zamawiajacego, w ramach zadanh Zamawiajacego realizowanych przez
nastepujace wydziaty 1 komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Suwatkach:

1) Wydziatl Oswiaty, Wychowania i Sportu,
2) Wydziat Spraw Spotecznych,

3) Wydzial Kultury, Turystyki 1 Promocji,
4) Straz Miejska

5) Wydzial Audytu i Kontroli,



6) Biuro Konserwatora Zabytkow,

2. Obshluga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

1) biezace udzielanie interpretacji, porad, doradztwa prawnego oraz wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

2) sporzadzanie opinii prawnych 1 innych opracowan na pisSmie w terminie do 4 dni roboczych
pracy Urzedu od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie. Opinia prawna powinna zawiera¢ co
najmniej:

- analize¢ stanu prawnego,

- konkluzje zawierajaca prawidlowe, zdaniem opiniujgcego, rozwigzanie badz propozycje
rozwigzania problemu formalno-prawnego zglaszanego przez Zamawiajacego. Wszystkie
opiniowane dokumenty powinny zawiera¢ zapis ,,Nie nasuwa zastrzezen formalno-prawnych i
redakcyjnych” wraz z podaniem miejsca i daty sporzadzenia opinii oraz podpisu osoby
sporzadzajacej opini¢. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach termin sporzadzenia opinii
prawnej lub zaopiniowania aktu prawa miejscowego moze ulec skroceniu do 2 dni na wniosek
Zamawiajacego.

3) sygnalizowanie zapowiedzi nowych lub zmian obowigzujacych przepisow zwigzanych z
funkcjonowaniem samorzadu gminnego i powiatowego, poprzez biezace informowanie o ww.
zmianach w szczegdlnosci podczas cyklicznych spotkan z udzialem osob kierujacych
komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w Suwalkach;

4) niezwloczne informowanie Sekretarza Miasta oraz w uzasadnionych przypadkach podczas
cyklicznych spotkan z udzialem o0s6b kierujagcych komorkami organizacyjnymi Urzedu
Miejskiego w Suwatkach o uchybieniach w dzialalnosci Urzedu Miejskiego w zakresie
przestrzegania prawa 1 skutkach tych uchybien;

5) uczestniczenie, na wniosek kierownikow 1 naczelnikow komorek organizacyjnych, w
prowadzonych rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku
prawnego;

6) uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uméw, parafowanie
zawieranych umoéw, w terminie do 2 dni roboczych pracy Urzedu od ich ztozenia. W przypadku
braku mozliwo$ci uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania
musi by¢ wyrazona w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzania
prawidlowe pod wzgledem prawnym,;

7) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow aktow prawa miejscowego,
zarzadzen Prezydenta 1 innych aktow prawnych zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji publicznej, w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia ostatecznej wersji dokumentu ewentualna odmowa parafowania musi by¢
wyrazona w formie pisemnej 1 zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na rozwigzania prawidlowe
pod wzgledem prawnym;

8) udziat w pracach zespotow, komis;ji 1 innych cial roboczych powotywanych przez Prezydenta
Miasta wg dyspozycji Prezydenta Miasta;

9) uczestniczenie 1 $wiadczenie obstugi prawnej w trakcie obrad Sesji Rady Miejskiej;

10) dochodzenie roszczen na drodze sagdowej 1 prowadzenie egzekucji wierzytelnosci cywilno-
prawnych Zamawiajacego w/g dyspozycji Zamawiajacego;



11) przejecie akt spraw sadowych 1 egzekucyjnych bedacych w toku postepowania w celu
dalszego ich prowadzenia — bez wzgledu na tematyke 1 warto$¢ przedmiotu sporu;

12) reprezentowanie Zamawiajacego przed urzedami, instytucjami, osobami prawnymi i
fizycznymi na podstawie dodatkowych upowaznien, w przypadku wystgpienia sporow
prawnych, postepowan arbitrazowych lub pojednawczych;

13) zastepstwo procesowe wykonywane przez adwokata, radce prawnego lub prawnika
zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikow
zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1874), w
postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sagdami, trybunatami lub innymi
organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstw trzecich lub przed
migdzynarodowymi sgdami, trybunatami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi, z
wylaczeniem postepowan z obszaru realizowanych przez Zamawiajacego inwestycji, ktorych
warto$¢ przedmiotu sporu bedzie przekraczata 100 tys. zk.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢, iz w ramach realizacji umowy bedzie §wiadczy¢ obstuge
prawng w sposob nastepujacy:

1) minimum jeden radca prawny badz adwokat bedzie $wiadczy¢ obsluge prawnag
w wymiarze 4 godz. dziennie tj. od godz. 9:00 do 13:00 kazdego dnia roboczego
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwalkach, przy ulicy Noniewicza 71A,

2) W uzasadnionych przypadkach, w zakresie zadan okreslonych w ust. 2 pkt 1, 5, 8, 9,
10, 11, 12, 13 Wykonawca jest zobowigzany §wiadczy¢ obstuge prawng poza siedziba
Zamawiajacego. Nie zwalnia to jednak ze $§wiadczenia obstugi prawnej w wymiarze
4 godz. dziennie tj. od godz. 9:00 do 13:00 kazdego dnia roboczego w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Suwalkach przez adwokata lub radce prawnego (zastepstwo).

4. Wykonawca zapewni ciaglos¢ obslugi prawnej w okresie realizacji niniejszego
zamdwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania obshugi prawnej na rzecz innych
podmiotow z udziatem zamawiajgcego, jednostek organizacyjnych miasta 1 miejskich
osOb prawnych oraz wystgpowania w postgpowaniach toczacych si¢ przed
Zamawiajagcym w postgpowaniach administracyjnych w okresie obowigzywania
umowy.

6. Wykonawca musi dysponowac licencjg na system informacji prawnej przez caty okres
obowigzywania umowy.

kod CPV:
79100000 — 5 Ushugi prawnicze
79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego 1 reprezentacji prawnej

3. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy, lecz nie wczesniej niz
od:



Czes¢ 1 — 02.01.2018 r. — zakres czasowy jeden radca prawny badz adwokat §wiadczacy
obstuge prawng w wymiarze min. 7 godz. dziennie tj od 8% — 15% kazdego dnia roboczego w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwalkach przy ulicy Mickiewicza 1,

Czes¢ 2 — 02.01.2018 r - zakres czasowy jeden radca prawny badz adwokat §wiadczacy
obstuge prawng w wymiarze min. 4 godz. dziennie tj od 9% — 13% kazdego dnia roboczego w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, przy ulicy Noniewicza 71A.

4. Waluta, w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane
2 realizacjq niniejszego zamowienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane beda
w walucie polskiej.

5. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
dowolng 1los¢ czesci.

6. Warunki udzialu w postgpowaniu, opis sposobu dokonywania
oceny spelniania tych warunkow

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp. i spelniajg warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajacy nie stawia szczegdlowych
wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie stawia szczegdlowych
wymagan w zakresie spetnienia tego warunku.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej —

W celu potwierdzenia minimalnych zdolnosci technicznych 1 zawodowych,
Wykonawcy winni udokumentowac:

a) nalezyte wykonanie ustlug w okresie ostatnich 10 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
ushug, ktorych przedmiotem bylo wykonanie:

Czesé 1:

3 ushug polegajacych na $§wiadczeniu przez okres co najmniej 12 miesiecy kazda
biezacej obstugi prawnej urzedu gminy, z ktérych co najmniej jedna powinna polegac
na obstudze prawnej urzedu miasta na prawach powiatu oraz mie¢ warto$¢ nie mniejszg
niz 60.000 zt brutto w okresie 12 miesigcy (bez zastepstwa procesowego), z
zastrzezeniem, ze jezeli Wykonawca wykaze ustuge bedaca w trakcie realizacji, na
dzien sktadania ofert ustuga ta powinna by¢ wykonywana przez okres min. 12 miesiecy,
na kwote nie mniejszg niz 60.000 zt brutto



W przypadku sktadania oferty wspdlnej; ww. warunek wykonawcy moga spehiaé
facznie.

Czesé 2:

1 ushugi polegajacej na §wiadczeniu przez okres minimum 12 miesi¢cy biezacej obstugi
prawnej urzedu miasta na prawach powiatu o warto$ci nie mniejszej niz 40.000 zt brutto
w okresie 12 miesigcy (bez zastgpstwa procesowego), z zastrzezeniem, ze jezeli
Wykonawca wykaze ushuge bedaca w trakcie realizacji, na dzien sktadania ofert, ustuga
ta powinna by¢ wykonywana przez okres min. 12 miesi¢cy, na kwote nie mniejszg niz
40.000 zt brutto.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca sklada ofert¢ na wigcej niz jedng czes¢ zamowienia w celu
wykazania, ze posiada wymagane zdolnosci techniczne 1 zawodowe zapewniajace
nalezyte wykonanie zamoOwienia moze poshizy¢ si¢ tymi samymi ustugami w
poszczegbdlnych czesciach, pod warunkiem, ze ich zakres bedzie odpowiadat zakresowi
ushlug okreslonych przez Zamawiajacego dla poszczegdlnych czgsci, na ktore
wykonawca sktada swoja oferte.

b) dysponuje lub bedzie dysponowal:

Czes€ 11 czesé 2

- co najmniej 1 osobg posiadajacg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu
adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub ktore sa
prawnikami zagranicznymi wykonujacymi stalg praktyke na podstawie ustawy z dnia
05.07.2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikOow zagranicznych w RP
oraz posiadajaca wpis na liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu adwokata lub
radcy prawnego, prowadzong przez Okregowa Izbe Radcow Prawnych lub Okregowa
Izbe Adwokacka.

Osoba powinna legitymowa¢ si¢ co najmniej trzyletnim doswiadczeniem w
$wiadczeniu pomocy prawnej jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w

tym co najmniej 12 miesiecznym doswiadczeniem w $wiadczeniu pomocy prawnej w
biezacej obstudze prawnej urzgdu gminy lub urzedu miasta lub starostwa powiatowego.

Uwaga:

Jezeli Wykonawca sklada ofert¢ na wigcej niz jedng czes¢ zamowienia w celu
wykazania, ze posiada wymagane zdolnosci techniczne 1 zawodowe zapewniajace
nalezyte wykonanie zaméwienia musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
wymaganymi osobami w kazdej czesci odrebnie.

Wykonawca musi wykaza¢, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w post¢powaniu

lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci wspierania sie
potencjatem podmiotdéw trzecich.




7.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu o
dokumenty, o$wiadczenia 1 informacje zawarte w ofercie. Z tresci zalgczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca spetnil.
Niespelienie warunkéw okreslonych w ogloszeniu o zaméwieniu skutkowaé bedzie
wykluczeniem z postgpowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 Ustawy Pzp.

Podstawy wykluczenia — art. 24 ust. 5

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawceg na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 Pzp tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r., poz. 1574 z
p6zn. zm.) lub ktérego upaditos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. 22016 1., poz. 2171 z p6zZn. zm.).

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczyd
wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu oraz w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia 7 postegpowania o udzielenie zamowienia w
okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1i 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy Pzp .

W zakresie wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu nalezy
przedtozy¢:

I.

Oswiadczenie o spelieniu warunkéw udziatlu w postgpowaniu 1 niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp 1
24 ust. 5 pkt. 1 —na zalaczniku nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 10 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow na rzecz ktorych ustugi sg wykonane,
oraz zafaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane nalezycie (zatacznik nr 3.1 /lub 3.2)

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r w sprawie rodzajéw dokumentdéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia, s3: referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérego roboty budowalne
byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.



3.

4.

Wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegbdlnosci odpowiedzialnych za $swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 4.1 1/lub 4.2)

Wykaz o$§wiadczen i dokumentow, sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy:

a) odpisu z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci

5.

I.

gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie dokument ten
sktada kazdy z Wykonawcow.

Wszyscy Wykonawcy, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazujg Zamawiajacemu o$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic¢
dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej moze zlozy¢
oswiadczenie wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci z rozdziatu 8 ogloszenia o zamoéwieniu lub ztozone przez Wykonawce
oswiadczenia 1 dokumenty sg nieckompletne, zawieraja bledy, lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajagcy ma prawo wezwania do ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci o§wiadczen lub dokumentow, o
ktorych mowa w rozdziale 8, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogoélnodostepnych 1 bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze
samodzielnie z tych baz dane wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sklada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26.07.2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U z
2016 poz.1126).
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10.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozdziale 8 ust 4a -
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze posiada nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skfadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania Iub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow,
o ktorych mowa powyzej, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej. osoby.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na

jezyk polski.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sie o zamowienie

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia uUmowy w
sprawie udzielenia zamowienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem wszystkich
dokumentow.
Dokument potwierdzajacy ustanowienie pelnomocnika powinien zawierac:

a. wskazanie postepowania o zamoéwienie publiczne, ktorego dotyczy,

b. Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamoéwienia,

c. ustanowionego petnomocnika oraz

d. zakres jego umocowania, a takze

e. o$wiadczenie o przyjeciu wspdlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub

nienalezyte wykonanie zamowienia.
Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, zaden
z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkoéw o ktorych
mowa w 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt.1
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
warunki, o ktorych mowa w rozdziale 8, Zamawiajacy bedzie oceniat tacznie.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
o spelieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te
powinny potwierdza¢ spelienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
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wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

7. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez WykonawcoOw oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitalowej sklada kazdy z

Wykonawcow.
8. Ponosza solidarng odpowiedzialno$§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzania.

9. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

10. Jezeli oferta WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwac
pelnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspoltprace tych Wykonawcow.

11. Termin zwiqzania ofertq

1. Wykonawca skladajac ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uptywu terminu sktadania ofert,

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego,

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert

12. UniewaZnienie postgpowania

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takie;j
samej cenie;
4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;
5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow,
a takie wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

1. Komunikacja pomi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie za posrednictwem postanca, faksu 87 562 80 98 lub przy uzyciu
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srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, e-mail: p@um.suwalki.pl.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przestania faksem 1 drogg elektroniczng:

4.

- wnioskow (zapytan) do ogloszenia o zamowieniu,
- odpowiedzi na pytania lub zmiany ogloszenia o zamowieniu,
- informacji o wyborze oferty/odrzuceniuv/wykluczeniu pod warunkiem, ze kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania,
- wyjasnien sktadanych przez Wykonawce badz innych dokumentdw, z zastrzezeniem, iz
Wykonawca niezwlocznie dostarczy Zamawiajagcemu osobiscie badz przesle poczta
oryginaty przestanych faksem lub drogg elektroniczng w/w dokumentow.
Pisma nalezy kierowa¢ wylacznie na adres:

Urzqd Miejski w Suwatkach, Wydzial Zamowien Publicznych, ul. Mickiewicza 1,
16-00 Suwalki.
Inne zaadresowanie moze wptyna¢ na zte skierowanie pisma, co moze spowodowac
niezachowanie ustawowych termindéw z winy wnoszacego.

5. Zamawiajacy wskazuje forme pisemng pod rygorem niewaznosci dla oferty i dla uzupehien
wszystkich dokumentéw okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016r.

6. Wszelkie zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego

potwierdzenia faktu ich otrzymania.

7. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce
domniemywa si¢, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na ostatni znany adres mailowy
lub numer faksu podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy

zapoznanie si¢ Wykonawcy z tym pismem.

8.

10.

11.

14.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamOwieniu. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
ogloszenia o zamowieniu wptynat do zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,

Jezeli wniosek o wyjasnienie ogloszenia o zamowieniu wplynal po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie internetowej
http://bip.um.suwalki.pl/Przetargi sekcja/

Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:
- sprawy procedury — Dorota Zwolinska — tel. 87 562 82 71
- sprawy dot. przedmiotu zamowienia — Mirostaw Cur - tel. 87 562 81 25,
Godziny urzedowania: 8:00 — 16:00 w poniedziatek
7:30 — 15:30 od wtorku do piatku.

Opis sposobu przygotowania ofert
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1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym 1 opisanym:

Nadawca:
Petna nazwa i1 dokfadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowo$¢, numer kodu
pocztowego) — (dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).
Adresat:
Urzad Miejski
Wydzial Zamowien Publicznych
16-400 Suwalki, ul. Mickiewicza 1

OFERTA NA: Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Suwatkach w latach 2018 — 2019
7P.271.117.2017

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
L PR r. godz. ......

Uwaga
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania
opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Podpisy.
Oferta 1 oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

a) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym

1zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z danymi

ujawnionymi w KRS — rejestrze przedsigbiorcow albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

b) osobg/osoby posiadajace Pelnomocnictwo.

3. Forma dokumentow i oSwiadczen:

a) dokumenty 1 o§wiadczenia dofgczone do oferty sktada si¢ w formie oryginatow

b) w przypadku dokumentow lub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy
dofaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

a) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, 7ze nie mogg by¢
one udostepnione oraz wykazal, 1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa.

b) Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca wykazal/udowodnil, Zze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa w szczegdlnosci gdy:

- wykaze/o$wiadczy, ze informacje te nie zostaty nigdzie upublicznione,
- wykaze, ze stanowig one warto$¢ techniczng lub/i technologiczng lub/i organizacyjna
przedsigbiorstwa lub/i inne informacje posiadajg warto$¢ gospodarcza,

- wykaze jakie podjat dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Sam fakt wlozenia do koperty i oznakowania ,tajemnica przedsigbiorstwa” nie
wyczerpuje znamion wykazania dzialania zachowania ich poufnosci.

c) Jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
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nieuczciwej konkurencji musza by¢ oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA iumieszczone na koncu oferty (ostatnie strony
w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie
beda uwazane za ogdlnie dostepne 1 moga by¢ udostepnione pozostatym Wykonawcom
razem z protokofem postepowania,

d) Zastrzezenie informacji, danych, dokumentow lub os$wiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie.

5. Informacje pozostale:
a) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
b) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedlug wymagan
okreslonych w niniejszym ogloszeniu,
c) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim 1 w formie pisemne;.
6. Zmiana / wycofanie oferty:
a) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomic¢
Zamawiajacego, przed uptywem terminu.
7. Z3ozona oferta powinna zawiera¢:

1) Wypehiony i podpisany przez osobg¢ (osoby) upowazniong do skfadania o§wiadczen woli
w imientu Wykonawcy Formularz ofertowy na zalgczniku nr 1,

2) Pelomocnictwo:
a) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia nalezy
zalagczy¢ Pelnomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$¢ z
oryginalem,
b) jezeli reprezentacja/reprezentant Wykonawcy dziata na podstawie petnomocnictwa
wystawionego przez Wykonawce lub Notariusza winien je przedstawi¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Notariusza.
c) w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba posiadajaca Pelnomocnictwo musi ono
zawiera¢ zakres umocowania.

3) Dokumenty i1 o§wiadczenia okreslone w rozdziale 8.

15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.  Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miejski, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaltki, w
Kancelarii Ogodlnej - pokoju nr 6, w terminie do dnia _10.11.2017 roku, godz. 10:00

2.  Zlozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3.  Otwarcie ofert nastapi w budynku Urzgedu Miejskiego, ul. Mickiewicza 1, 16-400
Suwalki, pok. 110 dnia 10.11.2017 roku, godz. 11:00

4.  Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

5.  Zatermin ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego,
a nie date 1 godzing jej wyslania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowag lub
kurierska).
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16. Wymagania dotyczgce wadium

1. Wykonawca zapewni jako cz¢s¢ swojej oferty wadium w wysokosci: 6.000,00 (stownie:
sze$¢ tysigcy ztotych) na calo$¢ zamdéwienia, w tym na
Czes¢ 1 -4.000,00 ztotych (cztery tysigce ztotych),

Czes¢ 2 —2.000,00 ztotych (dwa tysigce ztotych)

2.  Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniagdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (tj. Dz. U. z 2016 r poz. 359).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu

Miejskiego w Suwatkach w Banku Pekao S.A. nr 76 1240 5211 1111 0000 4929 8215 w

terminie do dnia 10.11.2017 r. do godz. 10:00 (decyduje moment wplywu $rodkow na

rachunek zamawiajacego). Kserokopie dowodu wniesienia wadium nalezy zlozy¢ w

ofercie.

Wadium w pozostatych formach — oryginaly — sktada si¢ w Urzedzie Miejskim w Wydziale

Budzetu i Finansow, w pokoju nr 147, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwalki przed uptywem

terminu skfadania ofert.

W przypadku wniesienia wadium w formach okreslonych w ust. 2 pkt. b-e przez

konsorcjum z tresci poreczen lub gwarancji musi wynika¢, ze wniesione wadium dotyczy

wszystkich cztlonkow konsorcjum.

3. Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego

5. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu skladania ofert,

6. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrocono
wadium po wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, jezeli w
wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn

lezacych po stronie wykonawcy.
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8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
zlozyl oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych okolicznosci o ktérych mowa w art.
25 ust. 1, o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3, co spowodowalo brak
mozliwos$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

17. Opis sposobu obliczania ceny

9]

. Wykonawca okresli ceng brutto oferty, w tym kwote podatku VAT. Cen¢ nalezy podaé w

zlotych polskich w zapisie liczbowym 1 stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty
winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia
byta ceng ostateczng, bez konieczno$ci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen itp.
dziatan w celu jej okreslenia.

. Cena oferty brutto musi gwarantowa¢ pelne wykonanie zakresu rzeczowego objetego

przetargiem.
W przypadku gdy Wykonawca jest jednoczesnie osobg fizyczng i nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej, 1 spelnia warunki do objecia obowigzkowym ubezpieczeniem spotecznym
wtedy wypehlia jedynie rubryke ,wartos¢ brutto oferty” w formularzu ofertowym
(zalacznik nr 1), przy czym:
a) Cena bedzie obejmowac skladki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe,
wypadkowe 1 chorobowe, zdrowotne, podatek dochodowy od os6b fizycznych i
ewentualnie sktadki na Fundusz Pracy.

b) Cena brutto powinna obejmowaé¢ wynagrodzenie netto oraz wszelkie narzuty
finansowane przez Wykonawce 1 Zamawiajagcego przez caly termin realizacji
zamodwienia.

Podstawg do poréwnania ofert bedzie cena ofertowa brutto.

Jezeli wykonawca zlozyl oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ushig
w zakresie dotyczagcym wewngtrzwspolnotowego nabycia towardOw, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory
miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy

I.

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
i sposobu oceny ofert

Kryteria, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze najkorzystniejszej oferty

s3:

Kryterium ceny - 70%

Doswiadczenie osoby realizujgcej zamowienie — 30%
1% - 1 pkt

Ocena ofert zostanie dokonana w kazdej czg¢sci odrebnie.
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Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania (koncowki ponizej 0,005 pkt pomija si¢ a koncowki
0,005 1 wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 pkt).
2. Sposob oceny ofert
a) w kryterium: Cena - C
[lo$¢ punktow dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
C= - x 100 x 70%
C bad.
gdzie:
C  —ilo$¢ punktow oferty badane;j
C min. — cena minimalna sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Crada. — cena oferty badane;
b) w kryterium: Doswiadczenie — D
W ramach kryterium ,,Doswiadczenie osoby realizujacej obstluge prawng u zamawiajacego”
Zamawiajacy przyzna:

a) 0 pkt — za minimalny poziom ustug okreslony w ogloszeniu o zaméwieniu w rozdziale
6.

b) 1 pkt — za kazda dodatkowa ustuge polegajaca na §wiadczeniu przez okres min. 12
miesiecy biezacej obstugi prawnej urzgdu gminy lub urzgdu miasta lub starostwa powiatowego
przez osobg, ktéra bedzie §wiadczyla obshuge prawng dla zamawiajacego.

c) 4 pkt — za kazda dodatkowa ustuge polegajaca na $wiadczeniu przez okres min. 12
miesi¢cy biezacej obstugi prawnej urzedu miasta na prawach powiatu przez osobe, ktora bedzie
swiadczyta obstuge prawng dla zamawiajacego.

liczba pkt. oferty ocenianej
Liczba punktOw = ----mmmmm oo x 100 pkt x 30%
max. przyznana liczba pkt sposrdd ofert ocenianych

Ustugi o ktorych mowa maja by¢ wykazane dodatkowo (tj. ponad minimum, wymagane w celu
spelnienia warunku udziatu w postepowaniu, okreslonego w rozdziale 6).
Dodatkowej punktacji bedzie podlegato wtasne doswiadczenie.

Doswiadczenie winno by¢ wpisane w zalgczniku nr 4.1 /lub zalaczniku 4.2 ogloszenia o
zaméwieniu - ,,wykazie 0sob” 1 dotyczy¢ osoby, ktora bedzie realizowala zamowienie.
Najwyzsza ilos¢ punktéw, mozliwych do uzyskania w ramach kryterium ,,Doswiadczenie”

wynosi D=30

3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, nie mozna wybra¢ najkorzystniejsze;]
oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych
kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena, a
jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

4. Jezeli w wyniku zastosowania procedury przewidzianej w art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp w
zakresie okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy Pzp. Wykonawca uzupetni
lub dokona zmiany osoby wskazanej do realizacji zamdwienia, ktéra podlega ocenie 1
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punktacji w ramach kryterium ,,Doswiadczenie” — wowczas Zamawiajagcy w ramach tego
kryterium nie przyzna punktow.

5. Wykonawca w ramach kryterium ,,Do$wiadczenie” moze wskaza¢ tylko jedng osobg. W
przypadku gdy Wykonawca wskaze wigcej niz jedng osobe do realizacji zamdOwienia,
Zamawiajacy ocenial bedzie jedynie osobe, ktora zostanie wskazana jako pierwsza w
kolejnosci.

6. Ocena oferty oznaczona literg ,,W" stanowi sume uzyskanych punktow w poszczegdlnych
kryteriach jej oceny W=C + D

7. Zanajkorzystniejsza uwazac si¢ bedzie oferte, ktora uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

8. Ocena w zakresie kryterium ,,Cena” zostanie dokonana na podstawie wypelionego
,Formularza oferty” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

19. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w zalgczniku Nr 5 do ogloszenia o zamdéwieniu

W przypadku gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana:

1) stawki VAT,

2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

- a zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce —

zastosowanie maja zasady wprowadzenia zmian wysokoS$ci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, okreslone w postanowieniach ust. 2-8.

1. Zmiana wysokos$ci wynagrodzenia wymaga zmiany do umowy w drodze aneksu.

2. Wykonawca najpdzniej w terminie 30 dni od dnia wejScia w ZzZycie przepisow
wprowadzajacych zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moze wystgpi¢ do Zamawiajacego z
pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia
wraz z jej uzasadnieniem faktycznym i prawnym oraz dokumentami niezbednymi do oceny
przez Zamawiajacego, czy zmiany maja wplyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow uzasadniaja zmiang wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie, a w szczegolnosci:

- szczegotowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy oraz wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

- przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokos$ci kosztow wykonania umowy oraz
zalozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz przysztych kosztow wykonania umowy,
wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidlowos¢ przyjetych zatozen — taki jak np.
umowy o prace lub dokumenty potwierdzajace zgltoszenie pracownikéw do ubezpieczen.

Nie beda akceptowane koszty wynikajagce z podwyzszenia wynagrodzenia pracownikom

Wykonawcy, ktore nie sg konieczne w celu ich dostosowania do wysokos$ci minimalnego

wynagrodzenia za pracg.

3. W terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku, o ktorym mowa w ust. 3 Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o jego uzupehienie, poprzez przekazanie dodatkowych
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20.

wyjasnien, informacji lub dokumentoéw (np. zada¢ oryginatdéw do wgladu lub kopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem)
Zamawiajacy w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie wobec niego
pisemne stanowisko. Za dzien przekazania stanowiska uznaje si¢ dzien jego wyslania na
adres wlasciwy dla dorgczen pism dla Wykonawcy.
Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie przepisOw
wprowadzajacych zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, moze przekaza¢ Wykonawcy pisemny
wniosek o dokonanie zmiany umowy, w przypadku wydania przepisow wprowadzajacych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 3. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej propozycje
zmiany umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia oraz powolanie zmian przepisow.
Przed przekazaniem wniosku, o ktorym mowa w ust. 6, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ do
Wykonawcy, o udzielenie informacji lub przekazanie wyjasnien lub dokumentow
(oryginatow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem) niezbednych
do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1, maja wplyw na
koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow
uzasadniajg zmiang¢ wysoko$ci wynagrodzenia. Rodzaj i1 zakres tych informacji okresli
Zamawiajacy. Postanowienia ust. 4-5 stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze Wykonawca jest
zobowigzany w kazdym przypadku do zajecia pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od
dnia otrzymania wniosku od Zamawiajacego.
Jezeli w trakcie procedury opisanej w ust. 1-7 zostanie wykazane, ze zmiany, o ktorych
mowa w ust. 1, uzasadniajg zmiang wysokosci wynagrodzenia. Strony uzasadniajg tres¢
aneksu do umowy oraz podpisza aneks, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci
wynagrodzenia w kwocie odpowiadajace; zmianie kosztow wykonania umowy
wywotanych przyczynami okreslonymi w ust. 1.

Strony dopuszczajag mozliwo$¢ wprowadzenia zmiany do umowy w przypadku zmiany
personelu wykonawcy na skutek zdarzen losowych, $mierci, choroby, zmian kadrowo-
personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji,
niewywigzywania si¢ z obowigzkéw wynikajacych z umowy, na inne osoby legitymujace
si¢ co najmniej rOwnowaznymi uprawnieniami i kwalifikacjami.

Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian na ktére Zamawiajagcy moze wyrazic¢
zgode. Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia zgody.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujqcych
Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania srodki ochrony prawnej o ktérych mowa
w rozdziale VI Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatwierdzam:

Z up. PREZYDENTA

Mariusz Klimezyk
SEKRETARZ MIASTA

Suwalki, dnia 26.10.2017 r.
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