PREZYDENT MIASTA SUWALK

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16-400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

Inspektora nadzoru robot elektrycznych w Wydziale Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Suwalkach
w wymiarze 1 etatu
(pracodawca dopuszcza réwniez zatrudnienie w wymiarze % etatu)

1. Wymagania niezbe¢dne:

1.
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12.

13.

14.

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,

wyksztatcenie wyzsze 0 Kierunku energetyka, elektrotechnika,

uprawnienia budowlane w specjalnosci instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji
i urzadzen elektrycznych i elektroenergetycznych bez ograniczen do kierowania
robotami budowlanymi zwigzanymi z obiektem budowlanym, takim jak: sieci,
instalacje i urzadzenia elektryczne i elektroenergetyczne lub réwnowazne wydane na
podstawie wczesniejszych przepisow,

aktywny cztonek izby inzynierow budownictwa,

min. 3-letni staz pracy,

. znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu prawa budowlanego, warunkéw technicznych

oraz aktow wykonawczych,

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych, programéow:
norma, rodos, word, excel,

wskazana wiedza i doswiadczenie przy wykonywaniu robot budowlanych i rozliczaniu
robot budowlanych,

umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,
odpowiedzialnos¢, sumienno$¢, komunikatywnos$é, doktadnose,

odpowiedzialno$¢, zdolno$¢ analitycznego 1 strategicznego mys$lenia, umiejetnosé
szybkiego podejmowania decyzji, doskonata umiejetno$¢ organizacji pracy wlasnej,
skuteczno$¢ w dziataniu, komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢, doktadnos¢ oraz
terminowo$¢ realizacji zadan, kreatywno$¢, odporno$¢ na stres, opanowanie,
niekonfliktowos¢.

2. Wymagania dodatkowe:

1.
2.
3.
4.

znajomo$¢ programu AutoCad,

preferowane doswiadczenie w pracy na pokrewnych stanowiskach,
Znajomo$¢ ustawy zamoéwien publicznych,

prawo jazdy kat. B.

3. Warunki pracy na stanowisku:
Praca biurowo-terenowa. Obstuga urzadzen biurowych. Praca w zespole. Uczestnictwo
pracownika w szkoleniach. Planowane zatrudnienie wrzesien 2023 r.



4. Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na stanowisku inspektora nadzoru roboét
elektrycznych w Wydziale Inwestycji Urzedu Miejskiego w Suwalkach bedzie nalezalo
W szczegodlnosci:

1.

wmn

Inspektor nadzoru jest przedstawicielem Miasta Suwaltki na budowie, upowaznionym do
podejmowania decyzji dotyczacych zagadnien technicznych i ekonomicznych danej
budowy w ramach dokumentacji projektowej, przepisow Prawa Budowlanego oraz
umowy o jej realizacje. W czasie trwania budowy sprawuje kontrole jej przebiegu w
zakresie niezbednym do zabezpieczenia interesow Miasta Suwalki i przysztych
uzytkownikéw. Odpowiada za prowadzenie dokumentéw rozliczajacych roboty,
sporzadza zestawienia z poniesionych naktadéw z uwzglgdnieniem przyznanych limitow,
przygotowuje niezbgdng do przetargdw dokumentacje.
Pelienie nadzoru inwestorskiego zgodnie z art. 25, 26 Prawa budowlanego.
Znajomos$¢ obowigzujacych przepisow i instrukcji dotyczacych wykonywanych zadan.
Biezaca wspolpraca z Wydziatami Urzgdu, Zakladem Energetycznym i innymi
jednostkami miejskimi w zakresie zagadnien technicznych posiadanej specjalnosci.
Udziat w opiniowaniu i odbiorze zlecanej dokumentacji projektowej w zakresie branzy
elektrycznej i teletechnicznej.
Przygotowanie planowanych do realizacji inwestycji pod wzglgdem formalno-prawnym
tj.:

a) planowanie remontow jednostek miejskich, przygotowywanie zakreséw robot

do przetargu,
b) przygotowywanie kosztoryséw inwestorskich dla planowanych inwestycji,
C) udziat w pracach komisji przetargowych, udzielanie odpowiedzi na zapytania
oferentow itp.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwatkach
W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b
niepetnosprawnych w czerwcu 2023 r. byt wyzszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1) wilasnorecznie podpisany list motywacyjny,
2) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),
3) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy,
4)  wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:
a) nieposzlakowanej opinii,
b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestgpstwo skarbowe
(w przypadku wyboru kandydata na stanowiska konieczne
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),
) posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystania w pelni
praw publicznych,
d) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku,
e) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢
nie wykonywa¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkow shuzbowych,
wywolujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$é
oraz zajec¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy,



f) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych niezbednych przeprowadzenia procesu rekrutacji na stanowisko
urzednicze nastepujacej tresci ,,Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb rekrutacji”.

5) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem) potwierdzajgce wyksztatcenie,

6) kserokopie $wiadectw pracy oraz kserokopie innych dokumentow
potwierdzajacych dotychczasowy przebieg zatrudnienia (po$wiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

7) kserokopie innych dokumentéow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
w tym uprawnienia budowlane (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginatem).

7. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:

— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1,

— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwatkach, ul. A. Mickiewiczal,
16 — 400 Suwaiki,

— przesta¢é na elektroniczng skrzynke¢ podawcza ePUAP z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego,

— zlozy¢ elektronicznie przez portal www.pracuj.pl zalaczajac skany podpisanych
wlasnorecznie dokumentow.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwaltkach lub
przestane poczta winny znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabor
na stanowisko inspektora nadzoru robot elektrycznych w Wydziale Inwestycji
Urzedu Miejskiego w Suwalkach”.

3) Dokumenty przyjmowane beda w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 sierpnia
2023r. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje
odpowiednio data ztozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

8. Kandydaci speliajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie
o terminie dalszego postgpowania w ramach wyboru.

9. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1.

2.
3.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Suwatkach
z siedziba przy ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwaliki tel. (87) 5628000.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@um.suwalki.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane wytacznie dla potrzeb niezbednych
do realizacji aktualnego procesu rekrutacji.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane be¢da przez okres rekrutacji na w/w
stanowisko. Po uplywie tego okresu dane zostang zniszczone.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo o ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie.



http://www.pracuj.pl/
mailto:iod@um.suwalki.pl

o

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane innym podmiotom (osobom trzecim).

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania danych osobowych.

8. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w innym celu niz podany w ogloszeniu.

9. Podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu 0 przepisy prawa,

a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.

Suwalki, dnia 21.07.2023 r. Czeslaw Renkiewicz
Prezydent Miasta Suwalk



