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Zapytanie ofertowe dotyczące świadczenia usług doradczych w zakresie przygotowania 

niezbędnej dokumentacji do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na dostawę energii elektrycznej dla potrzeb Miasta Suwałki, jednostek 

organizacyjnych Miasta Suwałki oraz innych suwalskich podmiotów na okres od 

01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. w ramach grupy zakupowej. 

 

I. Zamawiający: 

Gmina Miasto Suwałki 

ul. Mickiewicza 1, 16 – 400 Suwałki 

NIP: 844-215-51-52, REGON: 790671030 

tel. 87 562–80–98 (centrala), fax: 87 562 –80–98 

www.um.suwalki.pl, e-mail: osgk@um.suwalki.pl 

 

II. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia: 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie § 8 ust. 2 pkt b zarządzenia nr 14/2021 

Prezydenta Miasta Suwałk z dnia 18 stycznia 2021 r., w sprawie wprowadzenia Regulaminu 

postępowania w sprawie udzielenia zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim 

w Suwałkach. 

III. Przedmiot i zakres zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług doradczych w zakresie 

przygotowania niezbędnej dokumentacji do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego na dostawę energii elektrycznej dla potrzeb Miasta Suwałki, 

jednostek organizacyjnych Miasta Suwałki oraz innych suwalskich podmiotów na okres od 

01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. w ramach grupy zakupowej. 

2. Zakres zamówienia obejmuje: 

1. Analizę potrzeb i wymagań o której mowa w art. 83 ustawy Pzp; 

2. Analizę zasadności podziału zamówienia na części w celu optymalizacji cen energii 

elektrycznej; 

3. Uzyskanie bezpośrednio od poszczególnych jednostek - podmiotów grupy zakupowej 

energii elektrycznej danych i/lub dokumentów niezbędnych do wykonania przedmiotu 

Umowy, tj. zestawień punktów poboru energii elektrycznej i/lub kserokopii lub skanów faktur 
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za dystrybucję energii elektrycznej i/lub faktur kompleksowych za sprzedaż i dystrybucję 

energii elektrycznej za okresy wskazane przez Wykonawcę; 

4. Przygotowanie specyfikacji warunków zamówienia; 

5. Przygotowanie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia; 

6. Przekazanie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia bezpośrednio do 

poszczególnych jednostek-podmiotów grupy zakupowej energii elektrycznej na rok 2023 

celem zweryfikowania przez jednostkę danych dotyczących punktu/punktów poboru 

energii elektrycznej; 

7. Przygotowanie prognozy zapotrzebowania na dostawę energii elektrycznej; 

8. Przygotowanie formularza cenowego oraz formularza ofertowego; 

9. Przygotowanie projektów oświadczeń składanych przez oferentów; 

10. Określenie warunków, jakie powinien spełniać wykonawca ubiegający się o uzyskanie 

zamówienia publicznego oraz kryteriów oceny ofert; 

11. Przygotowanie wzoru umowy zgodnego z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 

roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) - dalej „ustawa Pzp", 

ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 roku Prawo energetyczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 716 z 

późn. zm.) - dalej „ustawa PE" i ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. 

Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.) - dalej „Kodeks Cywilny"; 

12. Przygotowanie wartości szacunkowej zamówienia, 

13. Przygotowanie wniosku o wszczęcie procedury udzielenia zamówienia zgodnie 

z załącznikiem nr 3 do Regulaminu Zamówień Publicznych UM w Suwałkach.  

Dokumenty o których mowa powyżej w pkt 1-13, będą przygotowane również w wersji 

elektronicznej. 

 

W trakcie trwania postępowania Wykonawca zobowiązany będzie  do: 

1) sporządzenia projektów odpowiedzi na ewentualne zapytania do treści specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia; 

2) udziału w pracach związanych z : 

a) badaniem i oceną złożonych ofert wykonawców, 

b) przygotowaniem propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia 

wykonawców lub odrzucenia ofert z podaniem uzasadnienia faktycznego oraz prawnego. 

 

Po rozstrzygnięciu postępowania Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) przygotowania i przedłożenia Zamawiającemu do podpisu projektów umów dostawy 

energii elektrycznej, wynikających z przeprowadzonego postępowania w podziale na grupy 

jednostek organizacyjnych, objętych postępowaniem; 

2) przygotowania dokumentów wypowiedzenia umów na dostawę energii elektrycznej 

i/lub umów kompleksowych, o ile będzie taka konieczność. 

 

Po podpisaniu przez Zamawiającego umów na dostawę energii elektrycznej, Wykonawca 

zobowiązuje się do monitorowania procesu zmiany sprzedawcy. 

 



W przypadku konieczności przeprowadzenia postępowania po raz drugi z powodu 

unieważnienia postępowania z przyczyn określonych w art. 255 lub 256 ustawy Pzp 

Wykonawca zobowiązuje do powtórzenia czynności określonych w zakresie zamówienia 

bez dodatkowego wynagrodzenia. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia: 

od daty podpisania umowy do 60 dni. 

V. Opis sposobu wykonania oferty 

a) Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania. 

b) Oferta musi być wypełniona komputerowo, w języku polskim. 

c) Cenę wykonania usługi i pozostałych kosztów należy podać z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

d) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

e) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania 

ofertowego. 

f) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 

g) Proponowana cena brutto winna obejmować wszystkie koszty, jaki poniesie wykonawca 

przy kompleksowej (prawidłowej i profesjonalnej) realizacji przedmiotu zamówienia. 

VI. Miejsce i termin składania ofert: 

1) Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu do zapytania ofertowego (załącznik nr 1) 

w siedzibie Urzędu Miejskiego w Suwałkach, ul. Mickiewicza 1, 16-400 Suwałki, pokój 

nr 5, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01.06.2022 r.  

2) Zamawiający dopuszcza możliwość także złożenia ofert w formie elektronicznej na adres 

e-mail: osgk@um.suwalki.pl 

W tytule oferty wysłanej drogą elektroniczną bądź na dostarczonej kopercie należy umieścić 

zapis; „Oferta przygotowania niezbędnej dokumentacji do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę energii elektrycznej dla 

potrzeb Miasta Suwałki, jednostek organizacyjnych Miasta Suwałki oraz innych 

suwalskich podmiotów na okres od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. w ramach grupy 

zakupowej. 

3) Oferty przesłane po terminie nie będą podlegały ocenie. 

 

VII. Istotne postanowienia zamówienia 

a) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyli się od wykonania przedmiotu 

zamówienia na warunkach określonych w ofercie Zamawiający może wybrać ofertę 
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najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania 

i oceny. 

c)Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany, odwołania lub unieważnienia postępowania 

bez podania przyczyny, a także do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru.  

 

VIII. Ocena ofert 

1) zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: 

a) cena -100% 

IX. Dodatkowe informacje 

Dodatkowych informacji udziela: Rafał Luto, pracownik Wydziału Ochrony Środowiska 

i Gospodarki Komunalnej Urzędu Miejskiego w Suwałkach, e-mail: rluto@um.suwalki.pl 

X. Warunki płatności 

Wynagrodzenie zostanie wypłacone po zrealizowaniu całego przedmiotu zamówienia w ciągu 

do 30 dni od dnia przedstawienia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionego przez 

Zleceniobiorcę faktury/rachunku. Podstawą złożenia faktury/rachunku będzie podpisany 

przez Strony umowy protokół zdawczo-odbiorczy nie zawierający zastrzeżeń.   

XI. Obligatoryjne wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia jego oferty 

Zgodnie z art. 7 ust 9 Ustawy  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wykluczy  z postępowania: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 

2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od 

dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 
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W związku z powyższym wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, na 

załączniku nr. 1 do niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

 

XII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia 

tych warunków: W postępowaniu mogą wziąć udział oferenci którzy: 

1)Posiadają doświadczenie, polegające na przygotowaniu w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, co najmniej 4 postępowań o udzielenie zamówienia publicznego na dostawę energii 

elektrycznej na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz wsparcia 

Zamawiającego lub Zamawiającego, będącego liderem grupy zakupowej w zakresie 

przeprowadzenia tych postępowań, z zastrzeżeniem, że postępowanie przeprowadzał 

Zamawiający lub Zamawiający, będącego liderem grupy zakupowej, obejmujących co 

najmniej 150 PPE i co najmniej 7 500 MWh/rok dla każdego z postępowań. Potwierdzeniem 

spełnienia warunku będzie złożenie referencji wystawionych przez Zamawiającego lub 

Zamawiający, będącego liderem grupy zakupowej. Dokumenty (referencje należy złożyć w 

formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem. Zamawiający  zastrzega 

sobie prawo weryfikacji złożonych referencji. 

 

 

Z up. PREZYDENTA 

 

Łukasz Kurzyna 

Zastępca Prezydenta 


