PREZYDENT MIASTA SUWALK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
16 — 400 Suwalki, ul. A. Mickiewicza 1

podinspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Przestrzennej
Urzedu Miejskiego w Suwalkach

I. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

3)
6)
7)

Obywatelstwo polskie.

Nieposzlakowana opinia.

Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Brak skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na prace na w/w stanowisku.

Wyksztalcenie wyzsze o profilu technicznym z zakresu budownictwa lub architektury.

Co najmniej 2 - letni staz pracy.

II. Wymagania dodatkowe:

II1.

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

Umiejetnos¢ weryfikowania dokumentacji budowlanych.

Znajomos¢ przepisow szczegolnych z zakresu pracy wydziatu, w szczegdlnosei ustawy prawo
budowlane i jej przepisow wykonawczych oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.
Uprawnienia budowlane.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami wydzialu, w szczegolnosci z realizacja ustawy
prawo budowlane.

Prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie decyzji w sprawach pozwolen na budowg 1 rejestru
decyzji o pozwoleniu na budowg.

Prowadzenie ewidencji zgloszen, decyzji, postanowien, opinii i innych dokumentow
przekazywanych do wydziatu, przez jednostki i organa wspdlpracujace.

Prowadzenie rejestru wydanych dziennikow budowy.

Prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania projektow budowlanych, wydawania
pozwolen na budoweg i ich przeniesien: sprawdzenie zgodnosci projektu budowlanego
z ustaleniami planu miejscowego lub decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu, zgodnosci projektu zagospodarowania z przepisami, sprawdzenie kompletnosci
przedkladanych do zatwierdzenia projektow i wymaganych dokumentéw, wykonania
1 sprawdzenia projektow przez osoby uprawnione.

Prowadzenie spraw dotyczgcych wydania decyzji zezwalajgcej na realizacje inwestycji
drogowej (ZRID).

Prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o pozwoleniu na rozbioérke oraz przyjecia
zgloszen rozbiorki.

Prowadzenie spraw dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania.

Prowadzenie spraw dotyczacych przyjecia zgloszen na roboty budowlane nie wymagajace
pozwolenia na budowe.

10) Przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji, postanowien i zgloszen

wynikajacych z przepisow prawa budowlanego.

11) Wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow statystyki panstwowe;.



IV. Warunki pracy na stanowisku podinspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki
Przestrzennej Urzedu Miejskiego w Suwalkach: praca biurowa — terenowa.

V. Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetlnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Suwalkach
w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych w listopadzie 2017 r. byl nizszy niz 6 %.

VI. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

wlasnorgcznie podpisany zyciorys (CV),

wypelniony i wlasnorgcznie podpisany kwestionariusz osobowy,
wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

a) nieposzlakowanej opinii,

b) niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydata na stanowisko konieczne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru
Karnego),

¢) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania w pelni praw
publicznych,

d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury naboru zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22016 r. poz. 902, z 2017 r. poz. 60, 1930),

e) o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
podinspektora,

f) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie
wykonywac zaje¢¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywolujagcych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé oraz zajeé¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy,

kserokopie dokumentéow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem)
potwierdzajace wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i wymagane w ogloszeniu
doswiadczenie,

kserokopie swiadectw pracy, oswiadczenia lub inne dokumenty potwierdzajace posiadany
staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem); w przypadku
pozostawania kandydata w stosunku pracy i braku $wiadectwa pracy za ten okres —
zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopie dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VII. Termin, miejsce i forma skladania dokumentow:

1)

2)

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna:
— sklada¢ w siedzibie Urzedu Miejskiego w Suwatkach, ul. A. Mickiewicza 1, pokéj nr 4-5,
— przysta¢ droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Suwalkach, ul. A. Mickiewicza 1,
16 — 400 Suwalki.
Dokumenty aplikacyjne zlozone w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Suwalkach lub przestane
poczta winny znajdowa¢ si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,nabor na stanowisko
2



podinspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Przestrzennej Urzedu Miejskiego
w Suwalkach”. Dokumenty przyjmowane beda nieprzekraczalnym terminie do dnia 22
grudnia 2017 r. O zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje
odpowiednio data zlozenia do urzedu lub data stempla pocztowego.

Suwalki, dn. 0Y grudnia 2017 r.



