Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiot zamo6wienia:
1. Organizacja imprezy — Suwalska Majowka Spoteczna (SMS) organizacji pozarzadowych,
ktorej celem jest prezentacja osiagni¢¢ i dorobku organizacji pozarzadowych dziatajacych na
terenie Miasta Suwalki

2. Celem jest promocja organizacji pozarzadowych dzialajacych w Miescie Suwatki w
sferach spolecznej, gospodarczej i przestrzennej czyli problematyce zwigzanej z rewitalizacja
miasta

3. Miejsce i czas realizacji imprezy:

Wydarzenie gléwne - plac Marii Konopnickiej w Suwatkach, 13 maja 2017 r.

w godz. 12°°-19%, z tego minimum 4 godziny przewidziane na prezentacje organizacji oraz
dwa jednogodzinne koncerty zespoléw z Suwatk lub okolic

4. Odbiorcy imprezy: mieszkancy Suwalk oraz organizacje pozarzadowe i podmioty o
ktérych jest mowa w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

5. Przewidywana liczba uczestniczacych mieszkancéw: do 500 osob

6. Mozliwe dzialania prowadzone przez organizacje pozarzadowe:
e wystepy organizacji pozarzagdowych na scenie
» pokazy grup sportowych
e dzialania animacyjne
e prezentacje organizacji pozarzagdowych
e inne dzialania prowadzone w ramach dziatan statutowych organizacji

7. Organizacja imprezy lezaca po stronie wykonawcy to mi¢dzy innymi:
a) ustawienie minimum 20 stoisk dla organizacji pozarzadowych wedtug specyfikacji:
e przygotowanie 20 zadaszonych stoisk, ktore beda wyposazone w stol i krzesta, stoisko
o powierzchni nie mniejszej niz 4 m?, pozwalajacej na ustawienie przez wystawce
banneru, roll-up lub innego nos$nika reklamowego oraz wylozenie materialow
promocyjnych
e minimum 10 stoisk musi mie¢ udostgpnione podlaczenie do energii elektryczne;j
e dopuszcza si¢ przygotowanie duzych namiotow, ktdre pomieszcza kilka stoisk
b) zabezpieczenie sceny i terenu imprezy wedtug obowigzujacych zasad i przepisow, w tym
ubezpieczenie
¢) zapewnienie profesjonalnego wyposazenia i obstugi sceny w tym naglosnienia i oswietlenia
przez caly czas trwania imprezy
d) stworzenie scenariusza SMS-a i kontakt z organizacjami w sprawie prezentacji na scenie,
na stoiskach i dzialan animacyjnych na placu Marii Konopnickiej
€) zapewnienie inspicjenta sceny i konferansjera oraz garderoby z bezposrednim dostepem do
sceny
f) zapewnienie wystepu dwoch uznanych zespotow reprezentujacych dwa rozne gatunki
muzyczne; zespoly musza pochodzi¢ z Suwalk lub okolic
g) zorganizowanie stoiska z zajeciami z r¢kodziela dla dzieci i dorostych
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h) przygotowanie stoiska promujacego temat rewitalizacji Suwalk, stoisko wyposazone w
laptop oraz ekran o przekatnej minimum 46 cali w technologii LED - w celu jak najlepszej
prezentacji obrazu (obstuga stoiska zapewniona jest przez Zamawiajacego)

1) ustawienie lawek dla publicznosci - udostgpnionych przez ZDIZ

]) umieszczenie na scenie lub w okolicach sceny logotypu .,Pogodne Suwatki” (logotyp
dostarcza zamawiajacy) oraz wykonanie i zawieszenie baneru z hastem SMS - Suwalska
Majowka Spoleczna

k) zapewnienie wody butelkowanej dla wykonawcow na scenie

1) zapewnienie pojemnikow na $mieci

m) posprzatanie zajmowanego terenu po wydarzeniu

n) zgloszenie wydarzenia do strazy miejskiej, strazy pozarnej i pogotowia ratunkowego

0) zabezpieczenie obstugi elektryka na potrzeby stoisk i sceny

p) opracowanie planu graficznego wydarzenia, w tym stoisk, namiotow w porozumieniu z
Zamawiajacym

r) zapewnienie gadzetow

s) wykonanie dokumentacji fotograficznej

8. Przeprowadzenie dzialan promocyjnych lezace po stronie wykonawcy:
a) promocja wydarzenia poprzez skierowanie informacji do:
- mediow lokalnych i/lub regionalnych (co najmniej po jednej emisji w trzech
mediach),
- stron internetowych i portali spolecznosciowych organizacji pozarzadowych,
- redakcji biuletynu organizacji pozarzadowych,
b) ponadto poprzez:
- plakaty wraz z rozwieszeniem ich (co najmniej 25 plakatow full color, formatu co
najmniej Al),
- mailing do organizacji pozarzadowych z Suwatk (minimum do 100 organizacji)
¢) zapewnienie patrona medialnego (patrondw medialnych) wydarzenia,
d) rekrutacja uczestnikoéw - organizacji pozarzadowych i innych podmiotow o ktorych jest
mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz.
873 Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r).

9. Miasto Suwalki zapewnia nieodplatnie:
e sceng z zadaszeniem
* miejsce wydarzenia - plac Marii Konopnickiej
« lawki dla publicznosci umiejscowione na placu Marii Konopnickiej
¢ barierki ochronne

10. W ofercie nalezy podac¢:
» nazwy zespolow, ktore wystapia podczas wydarzenia wraz z okresleniem gatunku
muzycznego.
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